Vejledning i opseetning af mail Outlook 2016

Denne vejledning er ved anvendelse af IMAP indstillinger.

Start Outlook 2016.

Tryk pa "Filer”.
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Tryk pa "Kontoindstillinger” og igen pa "Kontoindstillinger” nar denne kommer frem.
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Administrer regler og maodtage opdateringer, nar der bliver tilfajet, zndret eller fjernet

beskeder elernenter.
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Tryk pa "Ny”.

Kontoindstillinger

Mailkonti
Du kan tilf@je eller fjerne en konto. Du kan veelge en konto og redigere indstillingerne.

Datafiler RS55-kilder SharePoint Lister Internetkalendere Udgivne kalendere

il Ny... 3 Reparer... 0 Rediger.. @9 Berotsom standard 9K Fjern & @

Adressekartoteker

Mavn Type

De valgte konti leverer nye meddelelser til felgende placering:

5kift mappe | Outlook\Indbakke
i datafilen Dx\Dokumenter.Outlook-filer\Outlook.pst

Luk

Skriv din E-mail adresse i vinduet og tryk "Opret forbindelse”

Velkommehn til Outlook

ngiv en mailadressq for at tilfgje din konto.

TDin E-mail adresse \ |

Avancerede ipdstillinger +

Opret forbindelse

Vejledning i opsatning / rettelse af mail med IMAP indstillinger, Outlook 2016

Side 2 af 10



Tryk pa "IMAP”.

Veelg kontotype

Office 365

EH

Exchange POP IMAP

Indtast nedenstaende oplysninger og tryk pa ”"Naeste”.

@ IMAP Kontoindstillinger for din E-mail
— lkcke dig?

Indgdende post
Server post.skagennet.dk Port 993
Krypteringsmetode | SSL/TLS  ~
| Krzzv logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)
Udgaende post
Server | smtp.skagennet.dk Port 587

Krypteringsmetode | Auto =

¥| Kreev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

Server til indgdende post: post.skagennet.dk

Port: 993

Krypteringsmetode: SSL/TLS

Marker “"Kraev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

Server til udgaende post: smtp.skagennet.dk

Port: 587

Krypteringsmetode ”Auto”

Marker ”"Kraev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)
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Angiv adgangskoden til din E-mail
[rereeed]
Opret forbindelse

Indtast adgangskoden til din E-mail adresse og tryk "Opret forbindelse”.

Hvis denne dialoghoks kommer frem er din e-mailadresse korrekt opsat.
*

Tilfgjelse af din E-mail

Kontoopseetning er fuldfart

fifigurer ogsa Outlook Maobile pa min telefon

Tryk ”"OK”.
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Boksen med hvilke E-mail konti der er oprettet kommer frem. Hvis der gnskes @ndringer til denne adresse

°

f.eks. tilfgjelse af navn m.m. markeres denne, og tryk pa "Rediger”. Hvis der ikke gnskes sendringer tryk pa
"Luk”.

Kontoimdstillinger x

Mailkonti
Do kan tilf gje eller fjerne en konto. Du kan veelge en konto og redigere indstillingerne.

fMlll | Datafiler RSS-kilder SharePoint Lister Internetkalendere Udghme kalendere Adressekartoteker

o M. W Beparer... "5 Rediger.. & ™ Fiem ® &

Mawvn Type
DI E-MAIL KONTD

De valgte konti leverer nye meddelelser til folgende placering:

Skift mappe Outlook\indbakke
i datafilen D\DokumenterOutlook-filer\Outlook.pst

Luk

Deres nye E-mail adresse er nu oprettet.

God forngjelse
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Rettelse af eksisterende E-mail.
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Indbakke | dag
Kladder
Sendt post
Slettet past

Tryk pa "Kontoindstillinger” og igen pa "Kontoindstillinger” nar denne kommer frem.

©

el Kbntooplysni

Indbakke - Outlook - Outlook

Abn og

eksportér -
POP/SMTP

Gem sam & Tjifgj konto

EAai o) Korftoindstillnger

Ret jndstillingerne for denne konto, eller opret flere forbindelser.

Kontoindstillinger

@ | Kontoindstillinger...

Udskri - Tilfej og fjem konti, eller rediger i postka sse
S eksisterende forbindelsesindstillinger. — .c orrelce ved at tamme slettet post og arkivere.
[ Veerktajer [
Office-
konto
a Regler og beskeder

Feedback =1 Du kan bruge regler og beskeder til at organisere dine indgdende mails og

Administrer regler og maodtage opdateringer, nar der bliver tilfajet, zndret eller fjernet
. beskeder elernenter.
Support
Indstillinger = Langsomme og deaktiverede COM-

++ tilfgjelsesprogrammer

Afslut Administrer COM-

Administrer COM-tilfgjelsesprogrammer, der pavirker Outlook-

tilfajelsesprogrammer
: — funktionaliteten.
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Marker den E-mail adresse som skal rettes og tryk pa knappen “Rediger”.

Kontoindstillinger =
Mailkonti
Du kan tifoje eller fjerme en konto. Du kam vael n konto og redigere indstillingerne.
| Datafiler RSS-kilder Share Lister Internetkalendere Udgivne kalendere Adressekartoteker
v Beparer.. U5 Rediger.. % ™ Eiem ® &
Type £
L KOMTD
W
De valgte konti leverer nye meddelelser til folgende placering:
skift mappe Outhook\ndbalkke
i datafilen D-\DokumenterQutlook-filer Dutlook.pst
Luk
Rediger konto x
POP- og IMAP-kontoindstillinger
Angiv indstilingerne for mailserver for din konto,
Brugeroplysninger Test kontoindstillinger
Dit navr: Dit navn Vi anbefaler, at du tester din konto for at sikre, at

indtastningerne er korrekte,
Mailadresse: Din E-mail
Serveroplysninger
Test kontoindstillinger...
Kontotype: IMAP
Test kontoindstillingerne automatisk ved at
post.skagennet.dk klikke pa knappen Neeste

Server til udgdende post (SHTP): smtp.skagennet.dk

Server til indgdende pyfst:

Logonoplysni

Brugernayn:

Din E-maill
Mail, der skal bevares offline: Alt

ErrRnE '

ﬂu k adgangskode

Adgangsko

logon mad godkendglse af sikker adgangskoye [SPA)

Elere indstillinger...

< Tibage Annuller Hizelp

Ret evt. navn, E-mail eller server. Hvis brugernavn og adgangskoden mangler, skriv denne. Brugernavnet er
din E-mail adresse. Tryk pa knappen “Flere indstillinger”.
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Her er der mulighed for at eendre "Mailkonto” navnet.

Indstillinger for internetrail

Generelt  Serertil udgdende post  Avanceret

Mailkonto

Skriv det favn, dy vil bruge til at henvise til denne konto, f.eks,

icrosoft Mail-server’

Skagennet
Andre brugeroplysninger
Organisation;

Eesvar mail:

Annuller

/

Tryk pa fanen ”Server til udgaende post”

Indstillinger for internetrmail

Generelt Servertil udgaende post  Ayanceret

4
[]iserveren til udgaende post (SMTF) kragver godkendelse

@ Brug samme indstillinger som pd ferveren til indgaende post

() Log pa ved hjeelp af

Husk adgangskode
Kreev godkendelse af sikker adgangskode [SPA)

Annuller

Kontroller at der er markeret “Serveren til udgaende post (SMTP) kraever godkendelse” og at punktet “Brug
samme indstillinger som pa serveren til indgaende post” er markeret. Hvis de ikke er dette skal de

markeres. Tryk derefter pa fanen ”Avanceret”.
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Indstillinger for internetrmail >

Generelt Server til udgdende post  Avanceret

Serverens portnumre

Server til indgaende post (IMAP): Standardindstillinger

Brug folgende type krypteret forbindelse: | S5L/TLS v
Server til udgaende post (SMTP):
Brug folgende type krypteret forbindelse: | Auto v

Servertimeout

Kot W Lang 1 minut
Mapper

Stitil rodmappe:

Sendt post
|:| Gem ikke kopier af sendte elementer
Slettet post

|:| Markér elementer til sletning, men flyt dem ikke automatisk

De elementer, der er markeret til sletning, slettes permanent, nar
elementerne slettes fra postkassen.

Eiern elementer, nar du skifter mapper, mens du er online

Annuller

Kontroller / ret indstillingerne ovenfor.

Server til indgaende post: post.skagennet.dk

Port: 993

Marker "Denne server kraever en krypteret forbindelse (SSL/TLS)
Marker "Kraev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

Server til udgdende post: smtp.skagennet.dk

Port: 587

Krypteringsmetode “Auto”

Marker ”"Kraev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)
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Tryk "OK”, "Naaste”. Outlook tester om indstillingerne er korrekte, og hvis nedenstaende billeder kommer
frem er Outlook opsat korrekt.

Test kentoindstillinger
Tillykke! Alle test er gennemfort. Klik pa Luk for at fortsestte. Stop
Luk
Opgaver  Fejl
Opgaver Status
\/Log pa serveren til indgden Fuldfart
+ send testmail Fuldfart
Tryk ”Luk”.
Rediger konto X
Det var det!
Vi har alle de oplysninger, som vi skal bruge til at konfigurere din konto.,
<Tibage Hieelp
Tryk "Udfer”.

God forngjelse
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